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SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION ESCOLAR - SIEE
INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO YOPAL -
CASANARE

Acuerdo por el cual se reglamenta y adopta el Sistema Institucional de Evaluacion y Promocion
de Estudiantes de la Instituciéon Educativa Megacolegio el Progreso del Municipio de Yopal -
departamento de Casanare a partir del afio 2023.

El Consejo Directivo de la Institucion Educativa Megacolegio el Progreso, en uso de sus
facultades legales conferidas en la Ley 115 de 1994 por la cual se expide la Ley General de
Educacién y

CONSIDERANDO

Que el Decreto 1290/2009, concede autonomia a cada institucion educativa para reglamentar
y adoptar su propio Sistema de Evaluacion y Promocion.

Que el Consejo Directivo, segin acuerdo 01 de 2019 adopté y reglamenté el Sistema
Institucional de Evaluacion Escolar - SIEE para estudiantes de los niveles de basica primaria,
secundaria y media.

Que el Consejo Directivo adoptd nuevas modificaciones al SIEE (por razones de la pandemia
debido al COVID 19) con fecha de 26 de agosto de 2020. Ademas, se adoptaron nuevos
ajustes a la evaluacion de estudiantes con alguna discapacidad ECD, con fecha 30 de
septiembre de 2020.

Que, en consenso del Comité de Gestion, reunion de Consejo Académico y reuniones con
padres de familia y estudiantes con el fin de socializar y escuchar recomendaciones y

sugerencias al respecto,

ACUERDA:

Adoptar el siguiente Sistema Institucional de Evaluacién Escolar — SIEE, para los estudiantes
de los niveles primaria, secundaria y media técnica:
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Teniendo en cuenta que la evaluacion es un proceso pedagdgico complejo y que a
través de ella se toman decisiones para realizar ajustes, retroalimentacion y mejoras en
los aprendizajes, es necesario que cumpla las siguientes caracteristicas:

DIAGNOSTICA FORMATIVA PARTICIPATIVA INTERPRETATIVA
Que parta del | Orientada en el ser, | Con la intervencion | Que permita
conocimiento real del | saber y hacer, que | de todas las | comprender
contexto, busque perfeccionar | personas que | procesos y
necesidades e |y enriquecer los | participan en el | resultados para
intereses del | resultados de la| proceso educativo: | reflexionar sobre
estudiante. accion educativa. educandos, ellos y establecer

docentes, padres de | correctivos.
familia, acudientes,
etc.
FLEXIBLE SISTEMATICA INTEGRAL CONTINUA
Que tenga presente | Que tenga en cuenta | Se ocupa de todas Con seguimiento
ritmos de desarrollo, | fines de la educacion, | las manifestaciones permanente de los
intereses, principios de la personalidad procesos para
capacidades, pedagogicos, del estudiante, detectar aciertos y
aprendizaje, lineamientos reconoce en él falencias
dificultades, curriculares, factores internos y presentadas durante
limitaciones estandares de | externos que el desarrollo de
afectivas, familiares, | competencias, determinan su proyectos en los
nutricionales, derechos basicos de | rendimiento diferentes  periodos
sociales, fisicas, | aprendizaje, logros, | educativo. de clase.
discapacidades; con | indicadores de | Se observan
un manejo diferencial | desempefio, comportamientos, Permite formular
y especial segun | estructuras actitudes, valores, | acciones educativas
problematicas cientificas de las | aptitudes, de mejora
relevantes ylo | areas, contenidos, | conocimientos, posibilitando nuevas
diagnosticadas  por | método pedagégico, | personal y social estrategias y ajustes
profesionales. misién y  vision inmediatos.
institucional, segun | Ve al estudiante
directrices del | como un todo que
Proyecto Educativo | hace parte de una
Institucional. estructura  familiar,
social y cultural y
procura su pleno
desarrollo.
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Capitulo 2. CRITERIOS DE EVALUACION Y PROMOCION

Nuestros estudiantes seran evaluados integralmente, es decir en los aspectos
académico y comportamental. En el ambito académico, es necesario alcanzar, como
minimo, desempefios basicos en las competencias de todas y cada una de las
asignaturas, areas, grados y niveles que conforman el plan de estudios institucional. En
el aspecto comportamental, se evallia su actitud, convivencia escolar y demas valores
institucionales contemplados en PEI.

Al evaluar los desempefios, se deben tener en cuenta aspectos del ser, el saber y el
hacer en cada periodo académico asignando un porcentaje con base en el modelo
pedagadgico.

SER (30%): Se evaluaran principios y valores institucionales: Responsabilidad,
Disciplina, Respeto y Tolerancia, junto con la Autoevaluacién y Heteroevaluacion.
Competencias afectivas, valores, comportamiento, identidad institucional, aseo y
presentacion, convivencia armoénica, asistencia, puntualidad, auto reconocimiento y
proyecto de vida.

Paragrafo: en las planillas de calificaciones aparecen 4 criterios que retinen lo descrito
anteriormente, con el fin de generar una cultura en los estudiantes de la |.E.

a. trabajo en equipo

b. Comunicacién y convivencia.
c. Presentacion personal.

d. Puntualidad y asistencia.

Ademas de la autoevaluacion y coevaluacion.

SABER (30%): competencias intelectuales, conceptualizaciones, reconocimiento de
teorias, formulacion de ideas, definiciones, conceptos, etc. evidenciadas mediante
evaluaciones orales, escritas, exposiciones, foros y manejo apropiado de TIC.

HACER (40%): competencias procedimentales, aplicaciéon de los conocimientos
adquiridos, habilidades, destrezas, tareas, proyectos, disefio de herramientas, creacién
de estrategias y uso creativo de TIC.

Durante todo el afio lectivo, los estudiantes cuentan con seguimiento a su desempefio
integral por parte de los docentes, quienes elaboran instrumentos de evaluacion que
permiten observar objetivamente resultados, fortalecer aciertos, corregir falencias y
procurar las metas de calidad propuestas.

Para los niveles de transicién, basica primaria, basica secundaria y media, se adopta
como area optativa Emprendimiento,

Paragrafo: Adicionalmente se dara una valoracion por el acompafiamiento que realicen
durante el afio académico los acudientes y/o padres de familia a los estudiantes
debidamente matriculados en una casilla especial que se denominara
“Acompaiiamiento Familiar’ y se tienen en cuenta los siguientes criterios:
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e Asistencia a escuelas de padres

e Asistencia a reuniones de seguimiento académico y entrega de informes

e Comunicacién oportuna.
La casilla de acompafiamiento familiar no tiene incidencias en el rendimiento académico
del estudiante.

Las areas que se han optado y reglamentado para la modalidad técnica, en los grados
Décimo (10°) y Undécimo (11°) son: Turismo e informatica y Programacion.

Los docentes, en busca de lograr metas de calidad, procuran que el porcentaje de
reprobacion final en cada uno de los grados sea en lo posible menor a la presentada el
afio anterior.

El aspecto comportamental de los estudiantes, basado en el respeto, la puntualidad,
participacion y asistencia a clases y actividades programadas por la institucién y que
competan directamente a la asignatura son de estricta evaluacion por los docentes. Las
actitudes que van en contra del Manual de Convivencia son anotadas en el observador
del estudiante y manejadas desde la Coordinacién de Convivencia para cumplir con el
debido proceso.

Los docentes y directivos docentes de la institucion exaltan y valoran a Estudiantes que
sobresalen por su liderazgo, habilidades artisticas, cognitivas, deportivas, ambientales,
culturales entre otras.

Promocion de estudiantes

Para ser promovido de un grado o nivel, se tienen en cuenta los siguientes criterios:

1. Una valoracion final igual o mayor a tres cero (3.0) y en la escala cualitativa
BASICO. Lo anterior como producto del desempefio general durante todo el afio
lectivo en todas y cada una de las asignaturas y areas.

2. Asistencia mayor al 75% de las clases y cumplir con el requisito anterior. La
inasistencia a clase debe ser justificada por escrito y presentada por padres de
familia, acudientes o cuidadores y el visto bueno de Coordinacién de
Convivencia.

Promocién anticipada

Los estudiantes de todos los grados, excepto grado 11°, pueden ser promovidos de
manera anticipada al grado siguiente, durante el primer periodo del afio lectivo, siempre
y cuando demuestren un desempefio alto o superior en la adquisicion y aplicacion de
los aprendizajes, desarrollo cognitivo, excelente actitud en su comportamiento y
convivencia escolar.

El estudiante y sus padres de familia o acudientes, con asesoria del director de grado,
pueden hacer dicha solicitud ante la Comision de Evaluacién y Promocion, quienes
analizan y envian su informe al Consejo Académico y este a su vez recomendara al
Consejo Directivo la conveniencia o no de la promocién anticipada.
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El estudiante promovido anticipadamente debe iniciar actividades académicas en el
nuevo curso a mas tardar en la segunda semana del segundo periodo académico y las
notas del primer periodo, seran validas para el mismo periodo de su nuevo grado y
también para la expedicion de certificacion del grado promovido.

Se exceptua de este derecho a los estudiantes que se encuentren vinculados en
procesos disciplinarios. El Consejo Directivo deja clara la decision mediante
resolucion y acta, se hace registro en la plataforma institucional y se entrega copia de la
resolucion al estudiante promovido.

Promocion y graduacion de bachilleres

En la Institucion se realiza solamente la ceremonia de graduacion para los estudiantes
de transiciéon y undécimo (11°). Los demas niveles realizan ceremonia de clausura.

La Institucién Educativa Megacolegio El Progreso, otorga el titulo de “Bachiller Técnico
en Turismo”, o “Bachiller Técnico en Informatica y Programacion”, a los estudiantes:

Que estéen debidamente matriculados en grado undécimo.

1

2. Que hayan cursado y aprobado los grados o niveles, estipulados en el presente
acuerdo.

Que hayan presentado el examen de Estado ese mismo afio.

Que hayan aprobado todas las areas fundamentales y obligatorias contempladas
en la Ley 115/94 y las areas de la modalidad técnica que ofrece la Institucién en
Turismo o en Informatica y Programacion.

5. Que hayan cumplido con la totalidad de las horas del Servicio Social Estudiantil
Obligatorio de conformidad con lo establecido en Ley 115/94, art. 97, decreto
1860/94, art. 39 sus horas de trabajo social establecidas por la IE y presenten la
certificacion expedida por el ente a cargo.

6. Que a la fecha no estén incursos en proceso disciplinarios, o hayan sido

sancionados mediante resolucion del Consejo Directivo; sin importar que hayan

aprobado todas las areas, grados y ciclos. Estos estudiantes deberan reclamar
su diplomay acta de grado en la secretaria del colegio en horario y fecha posterior

a la ceremonia de graduacion.

o

Reprobacion de grado

Los estudiantes que reprueban grado son aquellos que no superen el 60% de los
criterios de evaluacion descritos en los planes de area y proyectos de acuerdo con las
siguientes condiciones:

1. Estudiantes que obtengan desempefio bajo en tres o mas areas del plan de
estudios pierden el grado y debe reiniciar el afio en el mismo nivel del afio
anterior. Estudiantes que obtengan desempefios bajos en una o dos areas
presentaran planes de mejoramiento para determinar su promocion en la
comision.
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2. Los estudiantes que hayan dejado de asistir sin excusa el 25% o mas de las
clases. Se exceptuan los estudiantes que sean delegados por la institucién para
representarla en algun evento de caracter académico, cultural, deportivo o social,
a quienes se les disefiara un plan especial para la superacién de los logros.

3. Los estudiantes que presenten el 30% o mas de inasistencias justificadas. Se
exceptian de esta norma los estudiantes que acrediten tratamientos médicos
especializados o licencias de maternidad a quienes el consejo académico
estudiara el caso.

4. Los estudiantes que no hayan desarrollado productos parciales o finales de sus
proyectos integrados de areas; incluidos modelos de educacion flexible (circulos
del aprendizaje v aceleracion del aprendizaje.)

5. Para estudiantes de educacion media que inician grado décimo en la I.E, es
obligatorio inscribirse, asistir y cumplir con la intensidad horaria de los programas
de la modalidad y el programa de articulacion con el SENA, lo cual es tenido en
cuenta como causal de la pérdida del afio académico.

6. El comité de evaluacion determina que los estudiantes que llegan en el
transcurso del afio en grado décimo deben ingresar a una de las dos técnicas
que ofrece la institucion.

7. Los estudiantes nuevos para grado undécimo no son inscritos en ninguna
técnica, salvo que en el plan de estudios de la institucion anterior contemplen
areas que le permitan homologar a una de las técnicas.

Cualquier duda o reclamacion sobre la promocién o reprobaciéon de un estudiante que
sobrepase la jerarquia del docente, sera estudiada y resuelta en la respectiva comision de
evaluacion. La reprobacion de éareas con intensidad de (1) una hora semanal,
especialmente cuando ésta implique reprobacién del afio escolar del estudiante, también
sera resuelta finalmente por dicha comision.

En caso de enfermedad con incapacidad justificada por un especialista o calamidad
domeéstica, en caso de licencia de maternidad de una estudiante, se le disefiard un plan
especial que le permita cumplir con sus obligaciones académicas.

La institucion no renueva matricula al estudiante que repruebe grado en dos afios
consecutivos, y se le aconseja cambio de colegio en el cual pueda adaptarse a un nuevo
proyecto pedagoégico educativo.

Capitulo 3. Escala de valoracion institucional y su respectiva equivalencia con la
escala nacional.

Para efectos de informes académicos de los estudiantes para los padres/madres de
familia o acudientes, se entregara boletin impreso en el cual se expresa el rendimiento
escolar con una escala numérica institucional y su equivalente a la escala nacional,
acompariada con un criterio general descriptivo en cada una de las areas y asignaturas.
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VALORACION
INSTITUCIONAL 1.0a29 3.0a3.9 40a45 4.6 a 5.0
Presenta una Presenta una | Mantiene una Asume un
actitud de actitud y actitud positiva | comportamient
desinterés ante comportamient | y un o excelente y
los valores, la 0 aceptable comportamiento | acorde con
filosofia del con los valores | sobresaliente valores y la
colegio y los y la filosofia de | dentro de los filosofia
requerimientos la institucién, valores y la propuesta por
minimos para cumpliendo filosofia de Ia la institucion,
DESCRIPCION alcanzar los requerimientos | institucion, alcanzando
(Referencia) | desempefios minimos en el | alcanzando optimamente
basicos area. satisfactoriamen | desemperfios

necesarios en el
area.

te desempefios
propuestos en
su proceso de
aprendizaje.

propuestos y
ejecutando de
manera

| apropiada

procesos que
le permiten
enriquecer su
aprendizaje.

Capitulo 4. Estrategias de valoracion integral de

estudiantes durante el afio escolar.

los desempefios de los

Para garantizar una valoracién integral de los estudiantes, la |.E. implementa las
siguientes estrategias:

Los docentes realizan la planeacion previa de las actividades curriculares que se
implementaran en el transcurso del afio lectivo: Planes de area con todos sus ajustes y
componentes, proyectos a desarrollar y actividades que realizaran junto a sus
estudiantes, recursos a utilizar, metas a conseguir y criterios de desempefio a tener en
cuenta como referencia.

Se definen las competencias y criterios de evaluacion de cada area en el respectivo
grado, teniendo en cuenta los fines de la educacién, objetivos por grados y niveles,
Visién y Misién del plantel, Lineamientos Curriculares, Estadndares Basicos de
Competencias, Matrices de Referencia y Derechos de Basicos de Aprendizaje
contemplados en el Proyecto Educativo Institucional.

Se establecen las distintas actividades y formas de evaluar a los estudiantes a lo largo
del desarrollo de la asignatura de tal forma que tengan correspondencia con los criterios
de desempario, estandares de competencias fijadas para cada periodo del afio escolar.

Se observara el trabajo de los estudiantes al desarrollar las actividades, tareas,
proyectos, avances de los mismos, examenes, comportamientos, aptitudes, valores,
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“desempefio personal y social, y otros que incidan en su formacion integral.

El docente elabora los juicios valorativos y criterios de desempefio acordes con la
naturaleza de su asignatura y metas de calidad propuestas, interdisciplinariedad,
determinando los niveles, circunstancias internas y externas, limitaciones o facilidades
para alcanzarlos.

Para la valoracion periédica o final, es necesario tener en cuenta y destacar la
participacion y representacion institucional de los estudiantes en actividades extra clase,
a nivel local, regional y nacional, donde se demuestren sus potencialidades fisicas,
culturales, artisticas e intelectuales del estudiante.

Aplicar todas las demas estrategias que permita a los estudiantes alcanzar los mas altos
niveles de desempefio académico que conduzcan a su promocion al grado siguiente del
sistema educativo en concordancia con nuestra filosofia: “aprendiendo para la vida” a
través de proyectos que integran dos o0 mas areas.

Para los estudiantes del proceso de inclusién, los docentes elaboraran durante los tres
primeros meses el Plan Individual de Ajustes Razonables (PIAR) de los cuatro periodos
académicos; todos los estudiantes categorizados en la plataforma SIMAT deberan tener
PIAR (Decreto 1421 de 2017). Al finalizar el afio escolar, el docente de aula elaborara
el informe anual donde se determinan los logros alcanzados y las dificultades
presentadas, esto servira de insumo para el siguiente afio escolar.

Capitulo 5. ACCIONES DE SEGUIMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LOS
DESEMPENOS DE LOS ESTUDIANTES DURANTE EL ANO ESCOLAR.

Siendo la evaluacion un proceso continuo, es necesario que estudiantes, padres de
familia o acudientes, docentes y directivos docentes, mantengan atencion permanente a
los avances en los procesos académicos institucionales.

En cada una de las fases de los proyectos los estudiantes orientados por los docentes,
desarrollan actividades donde aplican conocimientos de varias areas, fortaleciendo sus
competencias y desempefios. Durante el desarrollo del proyecto, los docentes a

través de rubricas evallan avances, aplican acciones de retroalimentacion para obtener
productos parciales y un producto final 6ptimo. Ademas, se evallia el trabajo
colaborativo, habilidades, destrezas y valores institucionales.

Al término del 50% de cada periodo académico, a través de reunion con directores de
grado en cada jornada escolar, se da a conocer a padres de familia y acudientes de
estudiantes con bajo rendimiento académico y/o dificultades en su convivencia escolar,
con el fin de tomar acciones inmediatas, que los lleve a mejorar la actitud,
responsabilidad y rendimiento académico.

Los docentes deben reportar la ausencia continua a clases de los estudiantes a
coordinacion de convivencia para hacer seguimiento con sus acudientes y brindar la
orientaciéon necesaria a tiempo.

Las valoraciones parciales de las actividades académicas realizadas por los estudiantes
en las diferentes areas deben ser entregadas a tiempo para su respectiva
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““fetroalimentacion y socializadas previamente a la entrega del informe académico del
periodo, para que el estudiante realice las respectivas reclamaciones siguiendo el
debido conducto regular.

Comisiones de Evaluacion, Seguimiento y Promocién

Las comisiones son conformadas por maestros directores de grado y docentes que
orienten clase en estos cursos. Son convocadas por coordinacion académica al final de
cada periodo con el propésito de realizar analisis minucioso del desempefio académico
de los estudiantes, identificar fortalezas y oportunidades de mejora para alcanzar las
metas parciales y el objetivo final del proyecto.

Dichas comisiones hacen el analisis de los casos excepcionales de rendimiento
académico, ya sea para el disefio de actividades especiales, como para la promocion
final o anticipada, estipulada en el presente documento.

Tambien sirven de instancia para decidir sobre reclamaciones que puedan presentar los
estudiantes, padres de familia o profesores, que consideren se haya violado algln
derecho en el proceso de evaluacién, y recomendara la designacién de un segundo
evaluador.

Capitulo 6. PROCESOS DE AUTOEVALUACION DE LOS ESTUDIANTES:

Se hacen ejercicios y practicas de autonomia estudiantii que permiten hacer
autoevaluacion de caracter conceptual y formativo, estas actividades tienen un valor muy
importante y se tendran en cuenta en la evaluacion parcial y/o final.

Ademas, se promueve la coevaluacion con ejercicios practicos en clase, teniendo en
cuenta actitudes e intereses personales, el respeto y sana convivencia, puntualidad y
permanencia en el aula, presentacion personal y pulcritud, responsabilidad y cuidado
del medio ambiente, materiales, bienes muebles e inmuebles y entorno social, etc.

Con la asistencia profesional del (la) docente orientador(a) escolar, se realizan talleres
practicos que motiven y aclaren a los estudiantes la importancia de saber emitir juicios de
valor propios con responsabilidad y honestidad, sobre sus fortalezas y limitaciones.

Capitulo 7. ESTRATEGIAS DE APOYO PARA RESOLVER SITUACIONES
PEDAGOGICAS PENDIENTES DE LOS ESTUDIANTES.

Las Comunidad de Aprendizaje C.D.A. y/o Comisiones de Evaluacion elaboran planes de
mejoramiento para estudiantes con desempefio bajo. Lo anterior implica, la
responsabilidad compartida por el estudiante, docentes y padres de familia o acudientes.

Criterios de superacion

Los planes de mejoramiento se enfocan al cumplimiento de las metas y productos
parciales propuestos en cada CDA, asi como al logro del producto final.
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Si al finalizar el afio lectivo el estudiante reprueba el grado, la institucion educativa le
garantiza el cupo para el afio siguiente; siempre y cuando, no se esté incurso en proceso
disciplinario y/o no se encuentre sancionado mediante resolucion del Consejo Directivo.

Capitulo 8. ACCIONES PARA GARANTIZAR QUE LOS DIRECTIVOS DOCENTES Y
DOCENTES DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO CUMPLAN CON LOS
PROCESOS ESTIPULADOS EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION
ESCOLAR.

Garantizar que el SIEE, sea conocido por toda la comunidad educativa, después de
haber cumplido con los tiempos y procesos de definicidn, adopcién e incorporacion al
RPE.L

Los estudiantes, padres de familia o acudientes pueden interponer reclamaciones
relacionadas con la evaluacién escolar, ante los docentes, directivos, Comisiones de
Evaluacién y Promocién, Consejo Académico y Consejo Directivo. Cualquier miembro
del Consejo Directivo, Consejo Académico, Consejo Estudiantil, Consejo de padres;
puede ser vocero para presentar queja cuando detecten alguna irregularidad en el
proceso de evaluacion.

Dicha solicitud se debe hacer con respeto, con argumentos validos y siguiendo el
conducto regular, asi: docente del area, director de curso, coordinador académico y
Consejo Académico.

Capitulo 9. PERIODICIDAD DE ENTREGA DE INFORMES A LOS PADRES DE
FAMILIA

Durante el afio lectivo se entregaré a padres/madres de familia o acudientes, cuatro
informes escritos con los juicios valorativos derivados de la evaluacién, con referencia a
cuatro (4) periodos de igual duracion correspondiente al afio escolar, segln resolucién
de la S.E.M. y cronograma institucional.

Los informes son expresados en la escala de valoracion nacional con su
correspondiente escala numeérica institucional, incluye descripcion de conceptos
valorativos, acciones y recomendaciones, en un lenguaje claro.

Paragrafo: para el nivel de preescolar (pre jardin, jardin y transicién) los informes son
descriptivos y cualitativos, en lenguaje claro, considerando el desarrollo y aprendizaje
de los nifios y nifias, segun el articulo 2.3.3.2.2.3.4. del decreto 1411 del 2022.

El informe académico contiene de manera breve el cumplimiento y compromiso de los
padres de familia y/o acudientes en la formacion y acompafiamiento de los estudiantes. El
ultimo informe, no solo evalla el desempefio integral del estudiante durante el cuarto
periodo sino el de todo el afio escolar, el cual define su promocién o reprobacion.

Capitulo 10. ESTRUCTURA DE LOS INFORMES DE LOS ESTUDIANTES
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Los informes académicos periédicos tendran por lo menos los siguientes elementos:
identificacion de la institucion: escudo, nombre y registros legales. Titulo: Coordinacién
académica — Informe de calificaciones por periodo. Nombre del estudiante, su cédigo
institucional, curso, periodo, afio lectivo, nimero de paginas, relacion de areas y
asignaturas que la conforman, dado el caso, nombre del docente que la orienta, un
indicador descriptivo de desempefio general claro, preciso y completo sobre las metas
academicas propuestas para cada periodo, intensidad horaria semanal, inasistencia por
periodo y por areas, escala nacional de desempefios, y su respectiva valoracion
numeérica institucional.

El Informe cierra con un espacio para observaciones generales, firma de rectoria y
direccién de curso.

Elinforme académico de los estudiantes que se encuentran en los procesos de inclusion
y desarrollan un plan individual de ajuste razonable (PIAR), debe contener de manera
clara el proceso del estudiante sus avances, dificultades y recomendaciones.

Constancias de desempefio

Para efectos de traslado de matricula para otro establecimiento educativo o certificar la
permanencia en el sistema educativo nacional, la institucion educativa, por solicitud de
los padres o acudientes, emite constancias de estudio con informacién académica
parcial segun corresponda.

Capitulo 11. INSTANCIAS, PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS DE ATENCION Y
RESOLUCION DE RECLAMACIONES DE PADRES DE FAMILIA Y ESTUDIANTES
SOBRE LA EVALUACION Y PROMOCION.

Las instancias a seguir en caso de reclamacion por parte de padres de familia y
estudiantes en la parte académica son: docente del area, director de grado, coordinador
acadéemico, consejo académico. Para tal fin, se podran realizar los siguientes pasos:

El estudiante y/o padre de familia una vez esté seguro de la reclamacion se dirige al
docente del area respectiva.

En caso que la reclamacion persista acude a una segunda instancia. El padre de familia
y estudiante se dirige al titular de grado, quien debe orientar la solucion.

Si la dificultad académica persiste, el director de grado remite la solicitud del padre de
familia al coordinador académico para dar solucién a la reclamacién presentada. La
ultima instancia es el Consejo Académico.

La reclamacion debe realizarse en forma escrita con argumentos claros adjuntando las
respectivas evidencias. Después de agotar las primeras instancias, el consejo
académico, previo andlisis de la situacién, designa un segundo evaluador quien debe
orientar la misma area o asignatura.

El resultado de esta segunda evaluacién queda como definitivo en el certificado final, en
la parte correspondiente a “OBSERVACIONES”, haciendo la aclaracién por parte del
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registro dado por el docente titular.

Capitulo 12. MECANISMOS DE PARTICIPACION DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA
EN LA CONSTRUCCION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION
ESCOLAR

La direccion institucional, afio a afio, debe garantizar la participacion y actualizacion del
su Sistema Institucional de Evaluacion Escolar - SIEE, mediante las siguientes acciones:
socializacion para toda la comunidad educativa del decreto 1290/09, elaboracién de
ajuste en el Consejo Académico, divulgacion de la nueva propuesta para recibir
sugerencias y aportes, socializacion y analisis en consejo académico, aprobacion por el
Consejo Directivo y por ultimo, se socializa a la comunidad educativa para su posterior
implementacion.

Cumplido los procesos de definicion, divulgacion y socializacién; el Consejo Directivo de
la IE. Megacolegio EL Progreso, adopta e incorpora al Proyecto Educativo Institucional,
el presente Acuerdo que implementa el Sistema Institucional de Evaluacion Escolar, que
regira a partir del mes de enero del afio 2025.

Aprobado por el Consejo Directivo en Yopal, a los veinticinco (25) dias del mes de
septiembre de 2024.

Publiquese y cimplase a partir del mes de enero de 2025.

GLORIA
Rectora

Q
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