
DEPARTAIVIENT0 DE CASANARE - MUNICIplo DE YOPAL
INSTITUCION  EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO

Plantel oficial con registro DANE   185001004492 -NIT 900807903-7 y reconocido ofiaalmente en los Niveles de Educaci6n
Pre-esoolar.  Basica y Media Acad6mica 8egtm Resoluci6n  No.  1260 Del 7 de noviembre 2012

PROCESO DE CONTRATAC16N REGIMEN ESPECIAL
INVITAC16N A PRESENTAR OFERTA N  001-2026

Yopal, 20 de enero de 2026

Doctora
LUZ ELENA CIFUENTES CARDENAS
Tel.:  3107872423
Email:  saritaelenak@hotmail.com
Yopal Casanare

:`-.--

ASUNTO:  lNVITACION A PRESENTAR OFERTA -PROCESO DE SELECCION MP-RE 001-2026

Teniendo  en  cuenta  su  capacidad  y  experiencia  en  el  area  a  contratar,  se  le  invita  a  presentar
formalmente su oferta econ6mica,  bajo las siguientes consideraciones:

1.    TIPO DE CONTRATO PRESTACION  DE  SERVICIOS  PROFESIONALES

2.    MODALIDAD DE Contrataci6n  Regimen  Especial,  que  no  excede  de  20  S.M.M.LV
SELECCION en  los terminos del decreto  1075 de 2015.

3.    OBJETO A CONTRATAR

PRESTAR  SERVICIOS  PROGEST16NCONTABLE,PFESIONALES  COMO  CONTADORA  PUBLICA  PARA APOYAR  LARESUPUESTALYCONTRACTUAL,HASTA20SMMLVY

PRESENTAR  INFORMES  RELPROGRES0DELMUNIC EQUERIDOS  DE  LA  INSTITUC16N  EDUCATIVA  MEGACOLEGIOlpIODEYOPAL

4.    ACTIVIDADES CONTRACTUALES

Para la ejecuci6n se requiere:
1.    Actualizar  y   ParametrizasoftwarefinancierodelaI r  la  estructura  de  las  cuentas   presupuestales  y  contables  en  elEparaelafro2026

2.    Rendir informes solicitado3.Realizarlaliquidaci6nyp4.Actualizarsaldosyelabor s por los entes de control durante la ejecuci6n del contrato.resentaci6ndeimpuestosNacionales,Municipales.arConciliacionesBancarias

5.    Velar porque toda la inforInstituci6nEducativasea6.Asesoraryacompafiara Iyprocedimientoscontable7.Asistiralasreunionesreq8.Revisarycertificarlaejec9.Elaboraci6ndelosproyectyaprobaci6ndelConsejomaci6n contable, financiera y tributaria que se genere por parte de laveraz,objetivayconfiablealnstituci6nEducativaentodoloqueserelacioneconlosprocesossencadaunadelasetapasdelSistemadelnformaci6nFinancjero.ueridasporlaRectoray/oConsejoDirectivo.uci6npresupuestaldeingresosygastosporfuentesdefinanciaci6nosdeacuerdodeadjci6n,reducci6n,traslado,paraestudioajustesDirectivo

10. Realizar  acompaf`amientodecontrataci6nenlalnstdelalE. revisi6n  y/o  proyecci6n  los  documentos  propios  de  los  procesosituci6nEducativahasta20SMMLV,segdnmanualdecontrataci6n

11. Organizar debidamente todos los expedientes contractuales.
12. Las demas que sean propias del objeto contractual.
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5.   ¥£=°cROE:TLMTAOD°         UN MILLON TRESCIENTOS MIL PESOS MCTE ($1.300 000)

6.    PRESUPUESTO OFICIAL E llvIPUTAC16N PRESUPUESTAL

La contrataci6n,  cuenta con el  Certificado de  Disponibilidad  Presupuestal  N° 003 del 20 de enero
de 2026 por valor de UN  MILLON TRESCIENTOS MIL PESOS MCTE ($1.300.000)

7.    PLAZO UN  (1)  MES contados a partir de  la suscripci6n del acta de inicio.

8.    FORMA DE PAGO

La  lnstituci6n educativa  realizara:  un  dnico  pago al finalizar la ejecuci6n
contractual,    previa    certificaci6n    de    cumplimiento    suscrita    por    la
supervisi6n,   informe   de   actividades,   pago   de   aportes   a   seguridad
social,  presentaci6n  de  la  factura  y/o  documento  equivalente  y  para  elultimopagosuscripci6ndelactadeliquidaci6nfirmadaporlaspartes.

9.    LUGARDEEJECUCION Y/OENTREGA
lNSTITUCION      EDUCATIVA      MEGACOLEGIO      EL      PROGRESO,
municipio de Yopal,  Casanare

10. MECANISIVIOS DECOMUNICAC16N
Toda  consulta  a  comunicaci6n  debera  formularse  por  escrito  unjca  yexclusivamenteatrav6sdelcorreoelectr6nico

iemeaacoleaio2013®outlook.com  o en  medio fisico  radicado en oficina
de rectoria.

11. DOCUMENTOS  HABILITANTES  DE CONTRATAC16N
a)   DOculvIENTOS    DE    CARACTER    JURIDICO:    Se    tomaran    como    requisitos    minimoshabilitantesdentrodeesteprocesodeselecci6n,lossiguientes:

/    Carta de presentaci6n de la propuesta
v'    Registro tlnico Tributario (RUT) con fecha de expedici6n no mayor a 30 dias a la entrega de la

propuesta,   c6digos   Cllu   6920,   entre   otros   que   guarden   relaci6n   directa   con   el   objetocontractual.

/    Fotocopiade la cedu a
/    Copia de la libreta  mjcertificaci6ndedefiestablecidasenlaley litar de la  persona  natural o representante  Legal si es persona juridica onici6ndesituaci6nmilitar.Sedafaaplicaci6nalasexcepcjones1861de2017.

/    Formato tlnico de Hojdebidamentediligenciacreditentituloprofesafiosenelmanejoco/Certificadodeantecedeexpedici6nnornaJuridica.a de Vida del Departamento Administrativo de la Funci6n Publica,adoyfirmado,concopiadelosrespectivosdiplomasacertificados queIonaldeContadorPubljco,yexperienciaespecificademinimotres(3)ntableycontractualdeFondodeserviciosEducativos.dentesfiscalesexpedidoporlacontraloriageneraldelanaci6n.(Fechayora30dias);delaempresaysurepresentantelegalsiespersona

/    Certificaci6n de antec(Fechadeexpedici6npersonaJuridica.edentes disciplinarios expedidos  por procuraduria general  de  la  naci6n.nomayora30dias)delaempresaysurepresentantelegalsies

•      Consulta de antecedentes judiciales,  medidas correctivas e inhabilidades por delitos sexualesgeneradosenelportalwebdelaPoliciaNacionaldeColombia.
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v'    Si  es  Persona  Juridica  Certificaci6n  de  aportes  al  Sistema  de  Seguridad  Social  y  parafiscal
suscrita  por el  Revisor  Fiscal  (si  esta  obligado  a  tenerlo)  o  contador a  por el  Representante
Legal,  con fecha de expedici6n  menor a  30 dias.  (Si  la certificaci6n es suscrita  por el  Revisor
Fiscal o contador debe allegarse:  Fotocopia de la Cedula de Ciudadania, Tarjeta Profesional y
Antecedentes  disciplinarjos).   En  todos  los  casos  debera  presentar  la  Planilla  con  pago  de
aportes del dltimo mes.

v'    Si es Persona Natural,  debefa presentar Planilla de pago de aportes al sistema de seguridad
social del  dltimo mes.

v'    Certificado REDAM

a)    REQUISITOS DE CARACTER TECNICO

/    FICHA  TECNICA:  el  proponente  debera  detallar  los  bienes  y/o  servicios  objeto  del  proceso
de selecci6n,  debidamente suscrita por el proveedor.  Esta pod fa incluirse como anexo o parte
integral de la oferta presentada.

/    CONDICIONES DE PERFIL Y EXPERIENCIA:  Para el cumplimiento del objeto contractual se
requiere contratar un profesional con los siguientes perfiles:

1.     FORIVIAC16NACADEMICA
Titulo Universitario CONTADOR  PUBLICO

2.     EXPERIENCIA MiNIIVIAESPEciFICA
TRES (03) ANOS en el manejo de Fondo de Servicios Educativos

/    EXPERIENCIA  ESPECIFICA:  El  proponente debera  acreditar su  experiencja  con  minimo  un
contrato cuyo objeto sea  igual  o similar al de la  presente  invitaci6n  para Ofertar,  con  algunas
de   las   siguientes  alternativas:   .   Copia  del   Contrato(s)   suscrito  y/o  Acta(s)  de   liquidaci6n
suscritas.  .  Certificaci6n  expedida  por el  representante  legal,  en  el  cual  conste:  nombre  del
contratista,   ndmero   del   contrato,   objeto,   valor,   plazo   de   ejecuci6n,   fechas   de   inicio   y
terminaci6n,  suspensiones,  reinicios,  o conforme lo establece la  Ley  para efectos de soportar
experiencia.

b)   REQUISITOS DE CARACTER ECONOMICO:

OFERTA   ECON6MICA:   La   cual   debefa   discrimjnar,   valores   unitarios,   impuestos   segun   el
rfnirt`ar`  +riL`.i+^-:^    ..  -I  -..____I_I_      _  _.        .regimen tributario, y el porcentaje, asi mismo debera estar suscrita

12. OBLIGACIONES CONTRACTUALES
por el oferente.

OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA
En  desarrollo  del  objeto  del  presente  contrato,  el  contratista  se  obliga  para  con  la  lnstituci6n
Educativa  a  realizar  las  actividades  que  se  relacionafan  a  continuaci6n,  de  conformidad  a  su
disponibilidad de tjempo y sin ninguna subordjnaci6n:
1)    Prestar los servicios  profesionales objeto del  contrato con  idoneidad,  oportunidad,  diligencia  y

sujeci6n a la normativjdad vigente.
2)   Actualizar y parametrizar la informaci6n financiera en el software financiero.
3)   Elaborar,  registrar y rendir oportunamente la informaci6n financiera requerida por los entes de

control y la  lE.
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4)    Dar cumplimiento integral a las actjvidades, requerimientos t6cnicos para la
ejecuci6n del objeto contractual.

5)    Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social.

correcta

6)    Guardar la reserva y confidencialidad de la informacr6n con 66;sign a la actividad contractual.
7)   Atender las observaciones de quien ejerce la supervisi6n o interventoria del contrato.

OBLIGAcloNES POR PARTE DE LA INSTITuCI0N EDUCATIVA

Exigir del  CONTRATISTA

Efectuar los pagos en los t6rminos y condiciones pactadas.
Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato.

Ia ejecuci6n id6nea del objeto del contrato.

10. EXCLUSION  DE LA
RELAC16N LABORAL

11. CESION  DEL
CONTRATO 0
SUBCONTRATAC16N

12. GARANTIAS

En  ningdn  caso  el  contrato  a  suscribir,  genera fa  relaci6n  laboral
alguna  entre  la  lnstituci6n  Educativa  Megacolegjo  el  Progreso  y  el
contratista,   en   atenci6n   a   que   las   actividades   a   ejecutar   las
realizara  de  acuerdo  a  su  disponibilidad  de  tiempo,  de  manera
independiente y sin  ninguna subordinaci6n.

EI    contratista    no    pod fa    ceder   el    presente    contrato,
autorizaci6n    expresa    y    escrita    del    rector    de    la    instjtuci6n
Educatjva,   de   realizarlo   sera   causal   para   terminar   el   contrato
unilateralmente.

Para  el  presente  proceso  la   lnstituci6n  Educativa   no  se  exigifa
ninguna garantia.

CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA Y HOIRA LUGAR
FECHA LIMITE Y LUGAR  DE 22 de enero de 2026  hasta  las

Rectoria   Megacolegio   el   ProgresoCalle44N°840YopalCasanare
ENTREGA DE LA PROPUESTA 12:00 horas

VERIFICACION  DOCUMENTAL 22 de enero de 2026 desde las
Y ACEPTACION OFERTA 14:00 horas

SUSCRIPCION  DEL Dentro   de   los   tres   (03)   dias
Rectoria   Megacolegio  el   ProgresoCalle44N°840YopalCasanare

CONTRATO hablles       siguientes       a       laaceptaci6ndeoferta

DIRECCION:  CALLE 44 No.  8 -40

CORREO:  iemegacolegio2013@outlook.com
BARRIO EL PROGRESO -   Tel.  3214018467


